新成立公司登记注册及入驻办理流程

一、证明材料办理
（一）请携带以下纸质材料到创新创业学院（岳麓山校区第二办公楼321）盖章：
1.文件1-4：注册介绍信、入驻申请书、入驻协议、工商审批单。
2.附件材料清单：
（1）企业法人营业执照副本复印件（注册后提交至）
（2）企业（公司）章程（注册后提交）
（3）科技成果相关证明材料
（4）企业法人代表（注册后提交）或团队负责人身份证复印件
（5）项目可行性研究报告
（6）项目商业计划书
为避免跑空，可先发填写好的电子材料并确认办理时间。
瞿老师QQ:635618486 联系电话：0731-88877060
（2） 添加中南大学科技园产业发展部刘老师微信，并发送填写好的《工商审批单》，微信号/手机号：18611426531。再携带注册介绍信、工商审批等材料到中南大学科技园（研发）总部1号楼产业发展部办理场地证明等。
2、 企业注册登记办理
在网上办理公司名称审核和企业登记，详见附件：企业注册登记流程。公司注册完成后请尽快反馈。住所：湖南省长沙市岳麓区岳麓山大学科技城岳麓街道溁左路中南大学科技园研发总部4栋201。
三、入驻办理
（一）进行中南大学创业项目库入库申请，在中南大学大学生就业创业大平台（https://cxcygl.csu.edu.cn/）网上填报，登录账号密码与学校信息门户一致，账号为学号，毕业生可在登录页面注册账号。请务必上传营业执照。
[bookmark: _GoBack]在二办公楼321签订入驻协议（需加盖企业公章），领取保证金缴纳通知单，到二办公楼一楼半财务大厅缴纳入驻保证金1200元（退出时无财产损坏可退回）。
（二）入驻场地选择
1.免费场地（公共办公区）
①潇湘校区体育场C座112大学生创业园
②天心校区科技文化中心双创基地3楼
③中南大学科技园4号栋2楼
2.付费场地（独立办公室）
中南大学科技园4号栋5楼，费用包括租金、物业费、水电费、
公共能耗费。


附件：企业注册登记流程

办理前请学习《公司法》，理解公司、董事、监事、经理等相关基本概念。
1． 公司名称审核
（1）注册：http://222.240.225.73:9080/qykb
在“其他服务”里面找到“自主核名申报系统”
[image: ]（2）审核名称：http://222.240.225.75:7777/netself/
若公司名称不通过，会提示已经有人注册[image: ][image: ][image: ][image: ][image: ][image: ][image: ][image: ][image: ][image: ]。
2． [image: ]企业登记（建议网上办理）
线下办理：带纸质材料到“岳麓区政务服务中心”大厅现场办理
网上办理：湖南省企业开办‘一网通’办平台（见附件：湖南省企业开办-一网通办设立流程）
进入“湖南省企业登记全程电子化业务系统”（网址：http://222.240.225.73:9080/qykb），快速登录，若无账号立即注册。进入“全国市场登记注册服务网湖南省企业开办‘一网通’办平台”。    
注意事项：
（1） 企业开办申请事项中，如公司只有大学生成员一般不参保、缴纳住房公积金，所以此两项可根据实际情况勾选。
（2） 银行预约开户：根据已注册过公司的学生反映，暂不勾选可以大大简化注册流程，可后续再自行选择银行开户
（3）经营范围：尽量避免选择字体颜色为橙黄色和红色的经营范围，开展此类经营需要先取得相关部门的许可文件。
（4）营业场所：“湖南省长沙市岳麓区岳麓山大学科技城岳麓街道溁左路中南大学科技园研发总部4栋201”；住所产权选择“无偿租赁”。
（5）董事、监事、经理信息填写中，选举方式、是否为职工代表等填写规范要求请仔细阅读《公司法》和系统中的说明。
（5）办理结果：5个工作日之内下发营业执照，1周后到岳麓区政务服务中心领取公章。
（6）银行开户：到任意银行开户→和工作人员说明注册公司使用→联系科技园提供实地办公场地证明。
（7）社保登记（非必选项）
若与员工签订了全职劳动合同则需要登记，反之不需要。登录“长沙12333公共服务平台”，点击“单位参保（补充）登记入口”。

网上办理流程具体见下图：
[image: 0.附件：湖南省企业开办-一网通办设立流程_00][image: 0.附件：湖南省企业开办-一网通办设立流程_01][image: 0.附件：湖南省企业开办-一网通办设立流程_02][image: 0.附件：湖南省企业开办-一网通办设立流程_03][image: 0.附件：湖南省企业开办-一网通办设立流程_04][image: 0.附件：湖南省企业开办-一网通办设立流程_05][image: 0.附件：湖南省企业开办-一网通办设立流程_06][image: 0.附件：湖南省企业开办-一网通办设立流程_07][image: 0.附件：湖南省企业开办-一网通办设立流程_08][image: 0.附件：湖南省企业开办-一网通办设立流程_09][image: 0.附件：湖南省企业开办-一网通办设立流程_10][image: 0.附件：湖南省企业开办-一网通办设立流程_11][image: 0.附件：湖南省企业开办-一网通办设立流程_12][image: 0.附件：湖南省企业开办-一网通办设立流程_13]
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