创业项目和已注册公司入驻办理流程

一、中南大学创业项目库入库申请
在中南大学大学生就业创业大平台（https://cxcygl.csu.edu.cn/）进行网上填报，登录账号密码与学校信息门户一致，账号为学号，毕业生可在登录页面注册账号。
2、 入驻办理
（一）请携带以下纸质材料到创新创业学院（岳麓山校区第二办公楼321）盖章，为避免跑空请提前联系瞿老师（电话：0731-88877060，QQ:635618486）。
1． 文件2：中南大学国家双创示范基地入驻申请表
2． 营业执照副本复印件
3． 企业法人代表或团队负责人身份证复印件
4． 企业公章（用于入驻协议盖章）和章程
5． 科技成果相关证明材料
6． 项目可行性研究报告
7． 项目商业计划书
（2） [bookmark: _GoBack]签订入驻协议（需负责人/申请人签字），领取保证金缴纳通知单，到二办公楼一楼半财务大厅缴纳入驻保证金1200元（退出时无财产损坏可退回）。
3、 入驻场地选择
（一）免费场地（公共办公区）
1.潇湘校区体育场C座112大学生创业园
2.天心校区科技文化中心双创基地3楼
3.中南大学科技园4号栋2楼
（二）付费场地（独立办公室）
中南大学科技园4号栋5楼，费用包括租金、物业费、水电费、
公共能耗费。


